PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ 45.318.995/0001-71 ——

DECRETO N° 1.537/25 DE 21 DE AGOSTO DE 2025.

Dispde sobre a regulamentagéo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD)
- no Ambito da Administracio Municipal Direta e Indireta do

Poder Executivo Municipal.

WILSON ALVES DA SILVA JUNIOR, Prefeito de Rifaina, no uso das atribui¢Ges que lhe

sdo conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no inciso LXXIX, artigo 5° da Constituicdo Federal de 1988,
incluido por meio da Emenda Constitucional n° 115, de 10 de fevereiro de 2022, que inseriu

no texto constitucional o direito & protegéo dos dados pessoais;

CONSIDERANDO a Lei Nacional n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que disciplina as

normas gerais de prote¢do de dados pessoais;

CONSIDERANDO finalmente a necessidade de regulamentagéio de normas e procedimentos

especificos no 4mbito interno do Poder Executivo Municipal com relaggo a prote¢éo de dados

pessoais,
DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

S £ |
Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de
Protegio de Dados Pessoais (LGPD), no &mbito do Poder Executivo Municipal,
estabelecendo normas, competéncias e procedimentos a serem observados por seus 0rgdos ¢

entidades, visando garantir a protegdo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:
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I dado pessoal informag#o relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

1 - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagio de caréter religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

III - dado anonimizado: dado relativo a titular que néio possa ser identificado, considerando a
utiliza¢éio de meios técnicos razo4veis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
vérios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s@o objeto de tratamento;

. VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem

as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;
VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o

tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

‘VIII- agentes de tratamento: o controlador e o operador;

IX - tratamento: toda operagéo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgdo, recepgdo, classificaggo, utilizagdo, acesso, reprodugéo, transmisséo, distribuigéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informac@o, modificagéo, comunicaggo, transferéncia, difuséio ou extragéo;

X - anonimizagdo: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta, a um individuo;

XI - consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XII - bloqueio: suspensdo temporéria de qualquer opera¢éo de tratamento, mediante guarda do
dado pessoal ou do banco de dados;

XIII - eliminagdo: exclusio de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado;

XIV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XV - uso compartilhado de dados: comunicago, difuso, interconexdo de dados pessoais ou
tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por érgéos e entidades piblicos no’

cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente,
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com autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas por esses
entes piblicos, ou entre entes privados; |

XVI - relatério de impacto a protegdo de dados pessoais: documentagio do controlador que
contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos
de mitigag&o de risco;

XVII - 6rgdo de pesquisa: 6rgéo ou entidade da administra¢do publica direta ou indireta ou
pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pafs, que inclua em sua missdo institucional ou em seu
objetivo social ou estatutirio a pesquisa basica ou aplicada de caréter histérico, cientifico,
tecnolégico ou estatistico;

XIII - autoridade nacional ou ANPD: érgdo da administrag@io publica responsavel por zelar,

~ implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional;

XIX - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

XX - plano de adequagdo: conjunto das regras de boas préticas e de governanga de dados
pessoais que estabelecam as condigdes de organizagiio, o regime de funcionamento, os
procedimentos, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigagdes especificas para os
diversos agentes envolvidos no tratamento, as a¢des educativas, os mecanismos internos de
supervisdo e de mitigagfo de riscos, o plano de respostas a incidentes de seguranga e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

XXI - incidente de seguranga: qualquer evento adverso confirmado, relacionado a violagdo na
seguranca de dados pessoais, como acesso néo autorizado, acidental ou ilicito, que resulte na
destruigdo, perda, alteragdio, vazamento ou, ainda, qualquer forma de tratamento de dados
inadequada ou ilicita, a qual possa ocasionar risco para os direitos e liberdades do titular dos

dados pessoais, observados os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades do poder

executivo municipal deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

I - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;
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II - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de

acordo com o contexto do tratamento;

III - necessidade: limitagio do tratamento ao minimo necessdrio para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e nio excessivos em
relagfio as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a

i duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizagéo
; dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento; l - ‘
‘ VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informagBes claras, precisas e facilmente
| acessfveis sobre a realizagio do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados
os segredos comercial e industrial;
VII - seguranga: utilizagiio de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nfo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigfio, perda,

alteragdo, comunicacio ou difuséo;

VIII - prevencdo: ado¢do de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais; ‘

IX - ndo discriminagido: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatérios, ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacio e prestagdo de contas: demonstracéio, pelo agente, da adogdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de

protegdio de dados pessoais e, inclusive, da eficicia dessas medidas.

CAPITULO II
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 4° O tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e entidades da administra¢fio publica
municipal deve:

I - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribui¢des legais
do servigo ptiblico, para ao atendimento de sua finalidade publica e a persecug@o do interesse

publico;
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IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencdo de fraudes
e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos dados,
desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Pardgrafo inico. Para as hipéteses previstas neste artigo, a transferéncia dos dados
dependera de autorizagdio especifica conferida pelo 6rgdo municipal as entidades privadas,
que deverfio assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados

garantidos pelo érgdo municipal.

Art. 8° Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal poderdo efetuar a
comunicagdo ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde
que:

I - a Autoridade Nacional de Protecio de Dados seja informada, de acordo com a
regulamentag@o, conforme disposto no paragrafo unico, do art. 27, da LGPD; e

II - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade nos termos do
inciso 1II, artigo 4°, deste Decreto;

c) nas hipéteses do artigo 7°, deste Decreto.

Parégrafo tinico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicago dos dados pessoais
a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os controladores poderdo. ocorrer

somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do consentimento.
Art. 9° Os planos de adequagdo observardo, no minimo, o seguinte:

I - publicidade das informag®es relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso,
preferencialmente nas péginas dos 6rgdos e entidades na internet, bem como no Portal da
Transparéncia;

I - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional de
Protegdo de Dados, nos termos do § 1°, art. 23 e do paragrafo tnico, art. 27, da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018; _
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II - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagdo, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os

procedimentos e as praticas.
Art. 5° O tratamento de dados pessoais, inclusive os dados pessoais sensiveis e os dados
pessoais de criangas e adolescentes somente poderdio ocorrer nas hipéteses e excegdes

previstas na legislagdo vigente.

Art. 6° Os 6rgios e as entidades da Administragdo Piblica Municipal poderdo efetuar o uso

- compartilhado de dados pessoais com outros 6rgdos e entidades publicas para atender a

finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no ambito de suas atribui¢des legais,
respeitados os principios elencados no artigo 6° da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018.

§ 1° Ressalvadas as hipoteses de dispensa do consentimento prevista na legislagdo vigente, o
controlador que necessitar -comunicar ou compartilhar, dados pessoais obtidos mediante o
disposto no inciso I, do artigo 7°, da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, devera
obter consentimento especifico do titular para esta finalidade.

§ 2° As solicitagdes de compartilhamento e o uso compartilhado de dados pessoais, bem como
os respectivos procedimentos, observardo as diretrizes e recomendag¢Ses expedidas pela

autoridade nacional.

Art. 7° E vedado aos 6rgdos e entidades da Administragio Publica Municipal transferir a

entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

I - em casos de execugdio descentralizada de atividade piiblica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

II - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des da
legislagdo vigente;

III - quando houver previsdo legal ou a transferencla for respaldada, por meio de dispositivo

CSPCCIﬁCO em contratos, convénios ou instrumentos COIlgeIlCl'CS;
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II - manutencfio de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso compartilhado

de dados com vistas & execugfio de politicas piblicas, & prestagdo de servigos publicos, a
descentraliza¢io da atividade piiblica e & disseminagdio e ao acesso das informagdes pelo

publico em geral.

CAPITULOIII
DAS RESPONSABILIDADES

Secéo I
Das Responsabilidades na Administragdo Publica Municipal

Art. 10. Para os fins deste Decreto, estio definidos como Operador de dados, com as
atribuicdes que constam do inciso VII, do artigo 2°, todas as Secretarias Municipais e as
entidades da Administrago Indireta do Municipio.

Art. 11. Compete & Controladoria Geral de Tratamento e Protegdo de Dados Pessoais do

Municipio

I - conduzir e elaborar o plano de adequagéo com o descritivo dos procedimentos, processos €

modelos de documentago especificas e medidas que serfio realizadas para adequar os 6rgéo

ou entidades da administragio a Lei Geral de Protecdo de Dados;

II - implementar a adequagéo de todos os setores 8 LGPD, com base no Plano de Adequagéo

elaborado na forma do inciso I deste artigo;

I1I - atender as solicitagdes encaminhadas, no sentido de fazer cessar uma afirmada violagdo a ;

Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018; ‘

IV — Solicitar 2 Secretarias Municipais ou entidades da administrag&o: ‘
a) informagdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitados pela ‘
autoridade nacional de protegdo de dados, nos termos do art. 29, da Lei Federal n° ;
13.709, de 14 de agosto de 2018; |
b) informagdes necessdrias a elaboragfo de relatérios de impacto a protegdo de dados

pessoais, nos termos do art. 32, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

V - assegurar de se informar, de forma adequada e em tempo 1itil, de todas as questdes

relacionadas com a protegdo de dados pessoais no dmbito do poder executivo municipal.
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Art. 12. O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, 6rgéos e entidades da
Administraggo Direta e Indireta, nos termos da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, deverdo observar e implementar o plano de adequagdo elaborado pela Controladoria
Geral de tratamento e protegdo de dados do municipio e fornecer dados e informagdes ao
controlador quando solicitado.

Art. 13. As entidades integrantes da Administragio Indireta Municipal que atuarem em
regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173, da Constituigdo Federal, observardo
o regime relativo as pessoas juridicas de direito privado, salvo enquanto estiverem
operacionalizando politicas ptiblicas e no ambito da execugfo delas, nos termos do art. 24, da
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 14. Compete ao Controlador responsdvel pelo Tratamento de Dados Pessoais da
Prefeitura de Rifaina:

I - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos ftitulares, prestar esclarecimentos e adotar

providéncias;

II - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

III - orientar os funcion4rios e os contratados do drgéo ou entidade a respeito das préticas a

serem tomadas em relagfo a protegdo de dados pessoais;

IV - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional com medidas

cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de

2018, nos termos do art. 31 daquela lei, 0 encaminhamento ao responsével, fixando prazo para

atendimento a solicitagdo ou apresentagéo das justificativas pertinentes;

V - avaliar as manifestagdes apresentadas nos termos do inciso IV, deste artigo, para o fim de:
a) havendo violagdo, determinar a adogdo das medidas solicitadas pela autoridade
nacional;

b) néio ocorrendo violag#o, apresentar as justificativas pertinentes & autoridade nacional,

segundo o procedimento cabivel.

VI - requisitar as informagGes pertinentes, para consolidagdo em um unico relatério, caso

solicitada pela autoridade nacional a publicag@o de relatérios de impacto a prote¢do de dados
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pessoais do respectivo 6rgdo ou entidade, nos termos do artigo 32, da Lei Federal n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018;

VII - providenciar medidas para a publicagdo dos relatérios de impacto & protegdo de dados
pessoais previstos pelo art. 32, da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VIII - executar as demais atribuigSes determinadas estabelecidas em normas complementares.

§ 1° A identidade e as informagdes de contato do controlador deverdo ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, em sitio eletrdnico do Poder Executivo.

-§ 2° Respeitadas eventuais competéncias éxclusivas previstas em normas vigentes, 0
Controlador pelo Tratamento de Dados Pessoais da Prefeitura de Rifaina, poderd delegar as
atividades descritas neste artigo quando necessario.

§ 3° Para a devida execugfio de suas atribuigdes, o Controlador pelo Tratamento de Dados
Pessoais ser4 dotado de recursos orgamentarios e estruturais proprios, se necessario.

§ 4° As competéncias previstas neste artigo também se aplicam aos Controladores pelo
Tratamento de Dados Pessoais dos 6rgios e entidades da Administragio Indireta Municipal,

com exce¢do ao disposto no § 2° deste artigo.

Art. 15. Ficara designado por meio de portaria a ser expedida pelo Chefe do Poder Executivo
o Controlador-Geral de Dados do Municipio sendo este o Controlador pelo Tratamento de
Dados Pessoais da Prefeitura Municipal de Rifaina;

§ 1° Cada Secretaria Municipal ¢ Entidade da Administragdo Indireta poderda quando
necessario indicar um responsével por fornecer os dados ao Controlador pelo Tratamento de
Dados Pessoais, através de ato formal e tornado puiblico no Didrio Oficial do Municipio, em

conformidade com o art. 41, da Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais.

§ 2° Respeitada a sua autonomia, na auséncia de controlador pelo tratamento de dados
pessoais nos orgdos e entidades da administracdo indireta municipal por qualquer motivo,
inclusive a ndo designagdo conforme o §1° deste artigo, designa-se automaticamente como
Controlador pelo Tratamento de Dados Pessoais a autoridade méxima do respectivo 6rgdo,

enquanto perdurar a auséncia.

Secdo II
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Da Controladoria-geral de Tratamento e Protegdo de Dados do Municipio

Art. 16. Compete 3 Controladoria Geral de Tratamento e Protegfio de Dados do Municipio, no
ambito interno da Prefeitura Municipal de Rifaina:

I - mapear os dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais nas unidades da
Prefeitura;

II - analisar o risco e desenvolver a governanga sobre o tema;

III - determinar a 6rgfos e entes municipais a realizagdo de estudos técnicos para elaboragdo
das diretrizes;

IV - editar e implantar as diretrizes do plano de adequagéo;

V - realizar relat6rio de impacto a protegdo de dados pessoais, quando solicitado;

VI - acompanhar as diretrizes formuladas pela autoridade nacional a respeito da adogéo de
padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais;

VII - promover a capacitagio dos servidores publicos municipais sobre as diretrizes e
procedimentos a serem adotados;

VIII - receber comunicacdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

IX - orientar os servidores publicos e os contratados da Administragdo Ptlblica Direta a
respeito das praticas a serem tomadas em relagéo a prote¢éo de dados pessoais;

X - realizar as demais atividades de sua competéncia, previstas em outras normas vigentes.

§ 1° O Controlador-Geral do Municipio podera recomendar a adogdo de providéncias visando

a padronizaggio dos procedimentos adotados pela administragéo publica municipal.

§ 2° Observado o paragrafo anterior, o disposto neste artigo néo se aplica & Administragdo
Indireta Municipal, ressalvadas as competéncias da CGPD que estejam previstas em lei.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Secretarias Municipais e as entidades da Administragdo Indireta, observadas as
regras definidas em Decreto, na legislagdo vigente e nas disposi¢gdes emanadas pela ANPD,
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poderdo expedir normativas em ambito interno para adequagdo do orgdo a LGPD,

considerando a especificidade de suas atividades e a respectiva estrutura organizacional.

Art. 18. Em caso de alteragdo, criagdo ou extingéio de qualquer Org#io, Secretaria, Cargo ou
Fungo com atribui¢des neste Decreto, ficam automaticamente designados como responséveis

aqueles que vierem a suceder ou absorver as suas respectivas atividades.

Paragrafo tunico: A criagio de qualquer espécie de cargo ou fungfio publica para
cumprimento da Lei Geral de Protegio de Dados e deste Decreto Regulamentatério com

carater remuneratdrio se dard somente mediante lei.

Art. 19. Os agentes de tratamento, funcionarios piiblicos ou qualquer pessoa que tenha acesso
as informagBes pessoais tratadas pelos 6rgdos do poder executivo municipal ficam
responséveis por resguardar o sigilo e a confidencialidade destas informagdes, estando
sujeitos s sangdes nas esferas administrativa, civil e penal correspondentes, além das demais

penalidades previstas em legislagdes especificas.

Art. 20. Os prazos e procedimentos para exercicio dos direitos do titular perante o Poder
Publico observardo os preceitos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
2 Informagio), e na omisséo desta, observar-se-4 as disposi¢des da Lei n° 9.784, de 29 de

janeiro de 1999 (Lei Geral do Processo Administrativo).

Parsgrafo tnico. A contagem dos prazos relacionadas a este Decreto se inicia apds a
cientificagdo oficial do 6érgdo ou entidade, excluindo-se da contagem o dia de inicio e
incluindo o do vencimento, sendo prorrogado até o préximo dia Wtil seguinte caso o

vencimento ocorra em dia em que ndo houver expediente ou este for reduzido & sua hora

normal.

Art. 21. Em caso de alteragdo na LGPD ou em legislagdo que conflite com as disposi¢Ges

deste Decreto, a interpretagio da norma serd realizada com base no texto da legislagdo

vigente.

Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo do presente Decreto correrdo por conta de

verba or¢amentaria prépria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.318.995/0001-71

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢des em
contrario em especial o Decreto Municipal 1.534/2025 de 07 de julho de 2025.

Rifaina, 21 de agosto de 2025.

WILSO DA SILVA JUNIOR
PREFEITO ICIPAL
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